Diocese of Monterey als Builds
Trust

Online Registration Instructions for Virtus Safe Environment Training

Please go to http://www.virtus.org to register. Select the First time registrant button on the left
side.

Select begin the registration process
Scroll down to find Monterey (diocese) and click select.

If you have previously registered, please do NOT register a second time. You can ask for log in
help on the first page or call Virtus. If you have not previously registered, select No

Create a user name and password. Be sure to write it down.

Enter your info. All fields with red * need to be filled in. The more info. you include the easier
to identify you.

Carefully select your primary location (where you are an employee or a volunteer). Many
locations have similar names, but in different cities, for example. If you select the incorrect
location, you will not be found at your parish or school.

Select your primary role.

For parishes - Everyone is a volunteer, unless you are employed by a parish (then you
would select employee). Catechists are volunteers, NOT educators. (Educator is for Catholic
school teachers in their role at the school.)

Catholic schools only - If you are a teacher at a school you are an educator. If you are a
teacher’s aide, asst. coach, work in the front office, etc. you are an employee. See more details
on the Virtus registration page. Parent volunteers select volunteer.

Please enter your title or position of service. This is super helpful! (example: parish catechist,
3" gr. teacher at Catholic school, usher, lector, eucharistic minister, minister to the homebound,
parent volunteer, etc.)

If you are a volunteer or employee at another location, answer yes (example teacher in a Catholic
school and volunteer catechist at a parish). Normally you are only associated with one location
so the answer would be NO.

The next four questions will determine what safe environment module will be assigned to you.
Have you been asked to complete this training because you are around minors and/or vulnerable
adults, etc.? Please carefully respond.

You can then select which language in which you prefer to take your training. A pop up window
will ask you to confirm the training you selected.

When you have completed your training, your location will be notified and your registration will
be processed.
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Instrucciones de Registro en Linea para la Capacitacion de
Ambiente Seguro de Virtus

Por favor vaya a http://www.virtus.org para registrarse por primera vez. Seleccione el boton de ESPANOL:
ACCESO O INSCRIPCION que esta en el lado izquierdo de la pantalla.

Seleccione: Inscripcion para iniciar el proceso de registro.
Desplacese hacia abajo para encontrar Monterey (didcesis) y haga clic en seleccionar.

Si se ha registrado anteriormente, NO se registre por segunda vez. Puede solicitar ayuda para entrar/iniciar
sesion en la primera pagina o llamar a Virtus.

Creé un nombre de usuario y una contrasefia. Asegurese de anotarlos y guardarlos en un lugar seguro.

Ingrese su informacién. Todos los campos con asterisco * en rojo deben ser completados. Entre mas
informacion incluya més fécil serd identificarle.

Seleccione cuidadosamente su ubicacién principal (donde es empleado o voluntario). Muchas ubicaciones
tienen nombres similares, pero en diferentes ciudades. Si selecciona la ubicacion incorrecta, no lo ubicaran
bajo su parroquia o escuela.

Seleccione su funcidn principal:

Para las parroquias: todo el mundo es voluntario, a menos que sea empleado de una parroquia
(entonces seleccione “empleado”.) Los catequistas son voluntarios, NO educadores. (“Educador” es para
maestros, de escuelas catdlicas, ese es su rol en la escuela).

Solo escuelas catolicas: si usted es profesor en una escuela, entonces es un educador. Si es ayudante
de profesor, asistente, entrenador, trabaja en la oficina principal, etc., entonces usted es un empleado. Vea
mas detalles en la pagina de registro de Virtus. Los padres voluntarios seleccionan “voluntario”.

Ingrese su titulo o puesto de servicio. jEsto es muy util! (ejemplo: catequista parroquial, maestro de 3er
grado en una escuela catdlica, ujier, lector, ministro extraordinario de la Sagrada Comunion, ministro para
los confinados en casa, padre voluntario, etc.).

Si es voluntario o empleado en otro lugar, responda si (ejemplo, maestro en una escuela catolica y catequista
voluntario en una parroquia). Normalmente, la persona solo esté asociada con una ubicacion, por lo que la
respuesta en la mayoria de los casos sera NO.

Las siguientes cuatro preguntas determinaran qué médulo de entorno seguro se le asignara. ¢Se le ha pedido
que complete esta capacitacion porque esta rodeado de menores y / o adultos vulnerables, etc.? Por favor
responda con cuidado.

A continuacion, puede seleccionar el idioma en el que prefiere realizar su formacion. Una ventana emergente
le pedira que confirme el entrenamiento que selecciono.

Cuando haya completado su capacitacion, se notificara su ubicacion y se procesara su registro.
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