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DESCRIPTION DES FONCTIONS BÉNÉVOLES

	PAROISSE
	NOTRE DAME DES ANGES

	Nom du groupe/ministère
	Compteur des quêtes

	Responsabilité
	Curé

	Le but (l’intention) du ministère
	De compter l’argent collecté durant la messe

	Groupe participant
	Paroisse

	Responsabilités et activités
	· Deux individus ou plus par équipe

· Compter l’argent venant des collectes hebdomadaires

· Inscrire les contributions des enveloppes au grand livre approprié

· Remplir les bordereaux de dépôts et préparer les dépôts d’argent comptant

	Connaissances et compétences
	· Compétences de comptabilité

· Travaille bien en équipe

· Honnêteté et confidentialité

	Engagement en temps
	2 heures par semaine, tel l’horaire

	Durée
	Terme de 2 ans, renouvelable

	Orientation et formation
	Fournit par le curé 

	Appui 
	Curé

	Supervision
	Curé

	Évaluation
	Révision annuelle

	Niveau de la fonction
	HAUTE CONFIANCE 

	Procédure de dépistage
	· Reçoit une description des fonctions

· Complète les formulaires A, B, C

· Entrevue

· Vérification des références

· Vérification des dossiers de police

· Fait la lecture des directives pour les bénévoles

· Signe l’Alliance des bénévoles

· Orientation et formation

· Supervision et évaluations

	     Date approuvée:   _____________      Dates révisées:   _________  /  __________  /  __________
     Dirigeant du ministère:  _________________________________________________________

     Membre du comité de filtrage de la paroisse: _________________________________________

     Curé:    ______________________________________________________________________
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